Zarzadzenie nr 0050.103.2016
Wéjta Gminy Dgbrowa Chelmifiska
z dnia 30 grudnia 2016 r.

zmieniajace zarzgdzenie w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego

Urze¢du Gminy w Dgbrowie Chelminskiej

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (t].
Dz. U. z 2016 1., poz. 446 ze zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1.

W zarzadzeniu nr 0050.53.2013 Wéjta Gminy Dabrowa Chelmifiska z dnia

31 grudnia 2013 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Gminy w
Dabrowie Chelmirnskiej wprowadza sie nastepujace zmiany:

1} W § 7 ust. 4 otrzymuje brzmienie:
4. Referatami kieruja Kierownicy, za wyjatkiem referatu finanséw, ktérym kieruje Skarbnik

Gminy.”;

2y W § 23 ust. 1 otrzymuje brzmienie:
»1. Do podstawowych obowigzkéw kierownikéw Referatéw oraz Skarbnika Gminy,
jako kierujgcego Referatem Finanséw, nalezy przede wszystkim:

1)
2)

3)
4)
S)
6)
7)
8)

)

prawidfowe organizowanie pracy w podleglej komérce;

przygotowywanie projektow zakreséw czynnodci dla poszezegdlnych stanowisk w
danym referacie;

podpisywanie korespondencji o charakterze techniczno - przygotowawczym w
zakresie spraw nale2acych do Referatu, nie zastrzezone do podpisu przez Wiojta;
zatatwianie indywidualnych spraw z zakresu administracji publicznej w zakresie
udzielonych przez Wojta upowasnien i pelnomocnictw ;

na polecenie Wéjta wykonywanie innych zadati w sprawach nieobjetych zakresem
dziatania;

koordynowanie racjonalnego wykorzystania czasu pracy pracownikéw;
kontrolowanie jakosci wykonywanej pracy przez podleglych pracownikéw;
przeprowadzanie okresowej oceny kwalifikacyinej pracownikéw zatrudnionych na
stanowiskach urzedniczych;

nadzor nad wykonaniem uchwat Rady, zarzadzeri lub polecers Wojta;

10) nadzor nad whasciwa 1 terminowsg realizacjg zadan zawartych w budzecie Gminy;
1) kierowanie do Wéjta wniosk6w w sprawie wniesienia sprawy pod rozstrzygniecia

Rady;

12) opracowywanie prognoz, analiz oraz sprawozdas z prowadzonych dziatan i spraw;
13) wspoldzialanie z Sekretarzem w zakresie szkolenia i doskonalenia zawodowego

pracownikéw danego Referatu.”;

3) w § 23 ust. 3 po punkcie 104 dodaje sie punkty:
105) realizacja zadan z zakresu promocji zdrowia;
106) opracowywanie i aktualizowanie Planu Reagowania Kryzysowego;
107) organizowanie pracy Gminnego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego;




108) wspdldzialanie z centrami zarzadzania kryzysowego organdw administracji
publicznej oraz stuzbami i instytucjami odpowiedzialnymi za bezpieczenstwo na
terenie Gminy;

109) zapewnienie efektywnego zarzadzania sitami i srodkami ratowniczymi Gminy w
przypadku wystgpienia na obszarze Gminy zdarzenia kryzysowego, kleski
zywiolowej oraz realizacja innych zadan wynikajacych z odrgbnych uregulowati
prawnych;

110) przyjmowanie zgloszen o zdarzeniach i zagrozeniach, ktére wystapily na terenie
Gminy;

111) organizowanie systemu ostrzegania i alarmowania mieszkaficéw Gminy o
wszelkich zagrozeniach;

112) informowanie Woéjta o stanie bezpieczefistwa na terenie Gminy, a takze
niezwioczne przekazywanie dyspozycji i zalecer organéw wyzszego stopnia;

113) gromadzenie i aktualizacja danych o potencjalnych zagrozeniach mogacych
wystapié na terenie Gminy;

114) tworzenie baz danych o sitach i srodkach dla potrzeb zarzadzania kryzysowego;

115) opracowywanie procedur postgpowania na wypadek wystgpienia sytuacji
kryzysowych;

116) uczestnictwo w organizowanych na terenie Gminy éwiczeniach i treningach;

117) prowadzenie spraw zwigzanych z obshiga Szefa Obrony Cywilnej Gminy,
tworzenie i aktualizacja formacji obrony cywilnej;

118) ewidencjonowanie prowadzonych dzialan , a takze sporzadzanie meldunkéw,
okresowych raportéw, analiz i sprawozdati z zakresu zarzgdzania kryzysowego;

119) planowanie i organizacja dziatalnogci szkoleniowo — popularyzacyjnej w zakresie
zarzadzania kryzysowego;

120} wyposazanie i utrzymywanie gminnego magazynu przeciwpowodziowego;

121) wspbipraca z Wojskows Komenda Uzupelnier: i innymi organami wojskowymi;

122) przygotowywanie decyzji zwigzanych ze $wiadezeniami osobistymi 1 rzeczowymi
na rzecz obrony cywilnej;

123) prowadzenie rejestru do kwalifikacji woj skowej oraz jej przeprowadzanie;

124) opracowywanie i aktualizowanie Planu Operacyjnego dla Gminy w zakresie
realizacji zadaf obronnych w  warunkach Zewngtrznego  zagroZenia
bezpieczenstwa panstwa;

125) przygotowywanie dokumentacji zwigzanej ze $wiadczeniami na rzecz obrony;

126) przygotowywanie decyzji w sprawach ustalenia swiadczer rekompensujgcych dla
zotnierzy rezerwy odbywajgcych éwiczenia wojskowe;

127) prowadzenie dokumentacji planistyczno-organizacyjnej prowadzonej Akgji
Kurierskiej;

128) opracowywanie i aktualizacja dokumentacji Statego Dyzuru;

129) opracowywanie sprawozdan w zakresie spraw wojskowych;

130) opracowywanie sprawozdan w zakresie spraw wojskowych;

131) reklamowanie os6b od czynnej shuzby woj skowej;

132) uczestnictwo w organizowanych na terenie Gminy éwiczeniach i treningach;

133) przygotowywanie ludnosci i mienia komunalnego na wypadek wojny i innych
zagrozen;

134) przygotowywanie zakwaterowania sit zbrojnych (HNS);

135) prowadzenie postgpowan i wydawanie decyzji z zakresu orzekania o koniecznodci
sprawowania przez zoinierza bezposredniej opieki nad cztonkiem rodziny;

136) prowadzenie spraw w zakresie zbiérek i zgromadzes publicznych oraz zezwolen
na prowadzenie imprez masowych.”;



4) w § 23 ust. 4 wykreéla sie punkty: 121 — 136 oraz 140 - 154.

§ 2. Zalgcznik do zarzadzenia nr 0050.53.2013 Wéjta Gminy Dgbrowa Chelmifiska z dnia
31 grudnia 2013 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w
Dabrowie Chelmifiskiej otrzymuje brzmienie okreélone w zalgczniku do niniejszego
zarzadzenia.

§ 3. Traci moc zarzagdzenie nr 0050.23.2016 Wéjta Gminy Dabrowa Chelmifska z dnia
1 kwietnia 2016 r. zmieniajace zarzadzenie w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Gminy w Dgbrowie Chelminskie;.

§ 4. Wykonanie zarzagdzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy.

§ 5. Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania, z mocg obowigzujacs od dnia
1 stycznia 2017 r.

MEr inZ. Kadostaow Cleciiacki



